附件：
[bookmark: _GoBack]试验场职工请假单
   日期：   年  月  日
	姓名
	 
	职务
	
	单位/
部门
	 

	请假
事由
	 
	休假
地点
	

	请假
类别
	病假
	计划
生育假
	婚丧假
	探亲假
	年休假
	事假
	调休
	其他

	
	
	
	
	
	  
	
	
	

	请假计划
时间
	从   年  月  日至   年  月  日，共    天。

	部门/单位
负责人意见
	年     月     日

	分管领导
意见
	年     月     日

	人事部门
审核备案
	年     月     日

	销假
	年  月  日，实际请假    天。

	备注
	



